西部计划、欠发达地区计划工作方案
1、 成立我院项目办

按照省项目办要求，我院成立西部计划和欠发达地区计划专项工作项目办，项目办由分管导、负责人和联系人组成。

我院项目办的构成如下：

    分管院领导：党委张必华副书记

    负责人：学工部负责人姚祖婵

    网络招募系统管理员和联系人：学工部秘书张媚

2、 宣传动员
1、 时间：4月15日——4月20日

2、 方式：

（1） 校园宣传栏：

海报、横幅
（2） 网络：系网、学工网、院网对西部计划和欠发达地区计划进行宣传；

      邮件通知全体毕业生；

 电子版文件通知各系辅导员老师；
    欠发达地区计划网络招募系统：http://zyz.541205.org.cn/
    西部计划网络招募系统：http://xibu.youth.cn/
（3） 会议通知：通过学工例会向各系辅导员进行通知，辅导员向毕业生进行宣传。
3、 经办人：张媚
3、 网上招募、接收材料
1、 时间：4月15日——5月11日

2、 方式：
（1） 毕业生填写网上招募系统申报表（西部计划和欠发达地区计划二者择一，不得同时申报），同时向我院项目办递交纸版申报资料（资料包括：申报表、1寸照片2张、学生证复印件、家长书面同意书）。
（2） 整理毕业生递交的纸版申报表和招募系统网上申报表，对毕业生进行生源地、学习成绩、学生干部经历和政治进行审核。
（3） 进行简单面试，面试包含心理面试。
（4） 面试后，在网上招募系统进行评分、填写审核意见；撰写书面面试报告，将结果以电子版和纸版形式报送给省项目办。
（5） 做好志愿者资料的备份工作，以应对可能产生的调整。
3、 经办人：张媚
4、 组织体检
1、 时间：5月20日——5月25日
2、 方式：

（1） 通知西部计划和欠发达地区计划审核通过的毕业生体检（三级乙等以上医院），收集体检材料。

（2） 体检合格者准备呈送省项目办，不合格者不予报送。
3、 经办人：张媚
5、 公示

1、 时间：5月26日——5月28日

2、 方式：

（1） 网络：学工网公示西部计划和欠发达地区计划志愿者名单。
（2） 园区张贴。
3、 经办人：张媚

6、 上报材料

1、 时间：5月30日之前

2、 方式：

（1） 完成两个招募系统的审核工作。

（2） 向省项目办快递志愿者材料。

（3） 等待省项目办的最终分配结果。

3、经办人：张媚

7、 签协议、发通知

1、 时间：6月初至6月下旬
2、 方式：

（1） 受欠发达地区计划项目办委托，6月初与志愿者签订《招募协议》；6月中旬向志愿者发放《确认通知书》。

（2） 受西部计划项目办委托，6月下旬向志愿者发放《确认通知书》。
3、 经办人：张媚
8、 总结
1、 时间：6月下旬
2、 方式：

（1）召开志愿者座谈会，举行欢送仪式，增强志愿者的光荣感和责任感。
（2）汇总整理西部计划工作材料，上报省项目办。

3、经办人：张媚
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